Zarzadzenie Nr 13/22
Dyrektora L.P. Zakladu Uslug Lesnych
we Wroclawiu
z dnia 28.10.2022 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Zakladzie Uslug Lesnych we Wroclawiu w 2022 r.
§ 1
Na podstawie art. 4 ust. 5 i ust. 3 pkt 3 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Tekst

Jednolity tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.) oraz na podstawie Zarzgdzenia Dyrektora Zakladu
Ustug Lesnych we Wroclawiu Nr 5/17 z dnia 28.04.2017 roku z poZniejszymi zmianami.

zarzadzam co nast¢puje:

§ 1.
1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji

1) w formie spisu z natury skladnikow majatkowych w zakresie i terminach:

1 - wg stanu na dzien 30.11.2022 roku:

a) materialy w magazynie nr |

2- wg stanu na dzien 31.12.2022 roku:
a) $rodki pienigzne w kasie, czeki, druki $cistego zarachowania
b) inne materialy odpisywane w koszty na dzien zakupu (materialy biurowe, srodki
czystosei)
c) skladniki majatkowe bedgce wilasnoscia innych jednostek
d) kupony na positki profilaktyczne
e} produkeje w toku
f) niewbudowane materialy na placach budowy

2) w drodze potwierdzenia sald:

1 —wg stanu na dzien 31.10.2022 roku



a)

naleznosci. za wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, naleznosci od osob nie
prowadzacych ksiag rachunkowych, naleznosci spornych i watpliwych

2 — wg stanu na dzien 31.12.2022 roku

a) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych
b) powierzonych kontrahentom wiasnych skladnikow aktywow

3) w drodze werylikacji :

I — wg stanu na dzien 31.12.2022 r.

a)
b)
¢}
d)
e)

)

m)

naleznosci i zobowigzania publicznoprawne

naleznodci od 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych
naleznosei sporne i watpliwe oraz dochodzone na drodze sadowe;]
zobowigzania

wartosci niematerialne i prawne

rozliczenia miedzyokresowe czynne

rozliczenie miedzyokresowe bierne

przychody przysztych okresow

kapitaty

fundusze specjalne

rezerwy

udzielone pozyczki

pozostale aktywa i pasywa, ktérych zinwentaryzowanie droga spisu z natury lub
potwierdzenia sald z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe

§ 2.
Do zorganizowania i przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisje inwentaryzacyjna w skladzie:
1) Przewodniczacy - Agata Machon
2) Czlonek - Krzysztof Buczkowski
3) Czlonek - Sebastian Bednarczyk

§3

Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej wyznacza swoich czlonkéw do kontroli ( kontrolerow )

poszezegdlnych czynnosci spisowych i udziatu w pomiarach.



§4

Wykaz pol spisowych oraz harmonogram prac inwentaryzacyjnych zawarty jest zal. nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

wn
h

Powoluje zespoly spisowe, podporzadkowane Komisji Inwentaryzacyjnej, ktorych sklad zawarty jest

w Zal. Nr 2.

§6

Inwentaryzacja metodg potwierdzenia sald i weryfikacji zostanie przeprowadzona przez pracownikow

Dzialu Finansowo -Ksiegowego w skladzie:
Barbara Trzebinska -przewodniczaca
Elzbieta Bednarska — cztonek

Paula Straube- czlonek

W przypadku werytikacji wartosci niematerialnych i prawnych do w/w pracownikow dotaczy

Sebastian Bednarczyk, pracownik odpowiedzialny za wartosci niematerialne i prawne.
§7

1. Potwierdzenia sald naleznosci kontrahentow nalezy wydrukowa¢ wg stanu na dzien 31
pazdziernika 2022 po zakonczeniu wprowadzania operacji ksiggowych za miesige pazdziernik

2022 po zatwierdzeniu sprawozdania LPIR za miesigc pazdziernik 2022,

2. Graniczng data dla uzyskania potwierdzen sald jest 85 dzien po dniu bilansowym.
3. Inwentaryzacja metoda weryfikacji bedzie prowadzona nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu

bilansowym. Po tym terminie moga by¢ sporzadzane protokoly weryfikacji sald skorygowanych

na polecenie jednostki nadrzedne;j.
4. Glowny Ksiegowy przekaze do zatwierdzenia Dyrektorowi LP ZUL we Wroclawiu protokoly

wervfikacji przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego.

§8



Ustalenia koncowe:

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzi szkolenie przewodniczacych zespolow
spisowych, najpézniej do 10.11.2022 r., za wyjatkiem zespolow spisujacych materialy nie
wbudowane na placach budéw i produkcje w toku, dla ktérych termin szkolenia zostanie

wyznaczony w okresie 15.12 -23.12.2022 r.

2. W dniu spisu w magazynie nr 1 czyli 30.11.2022 r., przychdd i rozchdd materialow mozliwy jest

dopiero w dniu nastgpnym po dniu spisu.

(5]

. Druki do inwentaryzacji bedg rozdane przewodniczacym zespolow spisowych nie pézniej niz w dniu
poprzedzajacym spis z natury.

4. Data ostatecznego zakonczenia prac zwiazanych z inwentaryzacja zostaje ustalona na dzien 05 luty

2023 r. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i Glowny Ksiggowy zostaja zobowiazani do

plynnego dokonywania wszystkich czynnosci zwiazanych z procesem inwentaryzacji opisanym w

obowigzujacej instrukeji inwentaryzacyjnej Zakladu Uslug Lesnych we Wroclawiu.

5. Data sporzadzenia przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej protokotu z przeprowadzenia
inwentaryzacji w roku obrotowym: inwentaryzacji rocznej i inwentaryzacji doraznych zostaje

ustalona na dzien 10.02.2023 r.

6. Przewodniczacy zespolow spisowych zobowigzani sa do powiadamiania czlonkow o terminie |

migjsci spisu.

~]

. Zastgpca dyrektora ds. realizacji lub upowazniony przez niego pracownik Dzialu Realizacji przekaze
Dyrektorowi LP Zakladu Ustug Lesnych, przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Glownej Ksiegowej pisemna informacje za posrednictwem EZD o lokalizacji robot w toku oraz
materialach niewbudowanych na dzien 31.12.2022r. w celu dokonania spisu z natury lub informacj¢
o braku produkcji w toku oraz braku materialdw niewbudowanych pozostawionych na placach

buddéw na dzien 31.12.2022 r.
8. Zespoly spisowe dokonajg w czasie inwentaryzacji oceny uzytecznosci inwentaryzowanych

skfadnikéw majatkowych. Wyniki oceny nalezy uja¢ w protokole z przebiegu inwentaryzacji.

9. W celu sprawnego przeprowadzenia prac inwentaryzacyjnych zobowiazuje osoby materialnie
odpowiedzialne do uporzadkowania stanow ewidencyjnych na etapie uzgodnien, uporzadkowania i

przygotowania pol spisowych, uporzadkowania wywieszek w magazynach.

10.Prace inwentaryzacyjne nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z obowiazujaca instrukeja: .. Instrukcja w
sprawie szczegolowych zasad i sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych

w Zakladzie Uslug Lesnych we Wroctawiu™

I 1. Wszelkie problemy zwiazane z inwentaryzacja i jej przebiegiem powinny by¢ rozstrzygane wspdlnie

przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Glownego Ksiggowego.

§9



Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do calkowitego zakonczenia prac

inwentaryzacyjnych dotyczacych 2022 roku.

§10
Komisja Inwentaryzacyjna dziala do czasu powolania nastepnej Komisji Inwentaryzacyjnej.
Zarzadzenie otrzymujg :

. Przewodniczgcy i cztonkowie

Komisji Inwentaryzacyjnej

2

Pracownicy odpowiedzialni materialne

Przewodniczacy i czlonkowie zespolow spisowych

(OS]

4. Gléwny Ksiegowy

: ktor
0. Dyrek
zaktadu YFug Le_é;nych
we V Joctawiu

Higronii y Ratajewski







